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КОМПЛЕКСНЫЙ ПЛАН
РГКП «Центр судебных экспертиз Министерства юстиции Республики Казахстан»
на 2023 год 
	
	№ п/п
	Мероприятия
	Ответственные исполнители
	Срок
исполнения
	Форма
исполнения

	
	1.
	Стратегическое планирование и международное сотрудничество


	
	Планирование работ и организационное обеспечение

	
	1.1
	Анализ деятельности Центра и его территориальных подразделений, в том числе сбор информации, составление аналитических справок для подготовки материалов (коллегия, директорат, брифинг с участием руководства министерства, заседание Общественного совета, интернет-конференции, заслушивание результатов работы и др.) 


	Структурные и территориальные подразделения
	По мере необходимости 


	Информация 

директору Центра

	
	1.2
	Организация и проведение директората Центра и его территориальных подразделений:

-  по итогам деятельности 2022 года и предстоящих задачах на 2023 год;

- о состоянии рассмотрения обращений граждан и ходе реализации Комплексного плана мероприятий по решению системных вопросов, поднимаемых гражданами, в том числе с учетом поступающих поручений Администрации Президента и Правительства Республики Казахстан;   

- по итогам деятельности за 1 полугодие 2022 года


	Служба организационно-контрольной работы и координации экспертной деятельности 
Территориальные подразделения


	1,2 полугодие
	Отчеты структурных и территориальных подразделений

Протокол директората

	
	1.3
	Освещение деятельности Центра в средствах массовой информации 
	Руководители центрального аппарата

и территориальных подразделений 


	Согласно медиа плана Министерства юстиции и Центра


	Статьи, публикации



	
	1.5
	Ведение сайта Центра и пополнение его контента
	Служба организационно-контрольной работы и координации экспертной деятельности 
Структурные и территориальные подразделения


	В течение года


	Информация 

директору Центра

	
	                  Международное сотрудничество

	
	1.6
	Взаимодействие с Рабочей группой экспертов по судебно-экспертной деятельности Совещания министров юстиции государств-членов ШОС, членами Азиатского сообщества судебных экспертиз и иными иностранными партнерами, в том числе путем участия в совместных мероприятиях
	Служба организационно-контрольной работы и координации экспертной деятельности 
Структурные и

территориальные подразделения Центра  


	В течение года
	Информация 
директору Центра

	
	Внедрение и поддержка системы менеджмента качества в соответствии со стандартом аккредитации

	
	1.7
	Организация работ по прохождению аккредитации по стандарту ИСО 17025


	ИСЭ 
по г. Шымкент

	В течение года
	Аттестат аккредитации

Информация директору Центра



	
	1.8
	Проведение анализа по результатам аудита о состоянии функционирования СМК в соответствии с требованиями стандарта ИСО/МЭК 17025 «Общие требования к компетентности испытательных и калибровочных лабораторий»
	ИСЭ по
г.Нур-Султан,
г. Алматы, Восточно-Казахстанской,  Карагандинской  области, Актюбинский МЦСЭ
Служба организационно-контрольной работы и координации экспертной деятельности 

	Декабрь
	Информация директору Центра

	
	2.
	Аналитика и координация производства, контроль качества судебных экспертиз


	
	2.1
	Совершенствование нормативной правовой базы
	Служба статистики и анализа судебно-экспертной деятельности
Структурные и территориальные  подразделения 

	1, 2 полугодие 
	Информация 
директору
Центра

	
	2.2
	Мониторинг продленных экспертиз на предмет недопущения нарушения сроков производства  
	Служба статистики и анализа судебно-экспертной деятельности
Руководители территориальных  подразделений 

	   Ежемесячно
	Информация
 директору Центра

	
	2.3
	Анализ производства повторных экспертиз 
	Служба по контролю качества экспертной деятельности
Руководители территориальных подразделений


	Ежемесячно


	Информация 

директору Центра



	
	2.4
	Организация и проведение заседания комиссии по рассмотрению результатов повторных экспертиз с неподтвержденными выводами


	Служба по контролю качества экспертной деятельности
Руководители  территориальных подразделений


	В течение года


	Протокол заседания Комиссии

	
	2.5
	Рассмотрение и анализ обращений физических и юридических лиц, правоохранительных и судебных органов, поступивших в Центр и территориальные подразделения
	Служба по контролю качества экспертной деятельности
Структурные и территориальные подразделения


	Ежемесячно


	Информация

 директору Центра

	
	2.6
	Рассмотрение и анализ частных постановлений и определений, поступивших в Центр и территориальные подразделения
	Служба по контролю качества экспертной деятельности
Структурные и территориальные подразделения


	Ежемесячно
	Информация 

директору Центра

	
	3.
	Кадровая работа и документооборот


	
	3.1
	Составление отчета о кадровой работе (исполнительская и трудовая дисциплины, прием, увольнение и перемещение кадров, дисциплинарные взыскания, поощрения и т.д.)
	Управление кадровой работы и документооборота
Территориальные подразделения

	Ежемесячно
	Отчет

	
	3.2
	Проведение оценки по результатам деятельности работников в соответствии с утвержденной Методикой оценки деятельности работников Центра
	Управление кадровой работы и документооборота
Территориальные подразделения

	Ежеквартально
	Оценочный лист, Протокол

	
	3.3
	Корректировка и внесение изменений в Государственный реестр судебных экспертов

	Управление кадровой работы и документооборота

	Постоянно
	Информация 
в ДОЭД МЮ РК

	
	3.4
	Проведение мониторинга качества оказания государственных услуг
	Управление кадровой работы и документооборота

	1, 2 полугодие
	Информация 
в ДЦАГУ МЮ РК


	
	3.5
	Укомплектование территориальных подразделений квалифицированными экспертными кадрами при взаимодействии с ВУЗами РК, лечебными учреждениями и биржами труда
	Управление кадровой работы и документооборота
Территориальные подразделения

	В течение года
	Информация 
директору Центра

	
	3.6
	Организация и проведение квалификационных экзаменов для присвоения квалификации судебного эксперта на право производства определенного вида экспертизы 

	Управление кадровой работы и документооборота

	1, 2 полугодие
	Информация курирующему Вице-министру

	
	3.7
	Организация и проведение аттестации судебных экспертов Центра и лиц, осуществляющих судебно-экспертную деятельность на основании лицензии

	Управление кадровой работы и документооборота

	1, 2 полугодие
	Информация курирующему Вице-министру

	
	3.8
	Составление графика отпусков сотрудников Центрального аппарата, руководителей и заместителей руководителей территориальных подразделений на 2023 год

	Управление кадровой работы и документооборота

	Декабрь
	График отпусков

	
	4.
	Финансово-экономическая и материально-техническая работа

	
	Финансово-экономическое обеспечение

	
	4.1
	Разработка и утверждение штатного расписания согласно действующей структуре по Центральному аппарату и согласование штатных расписаний территориальных подразделений на 2023 год
	Служба экономики и финансов
Территориальные подразделения


	Январь
	Штатные расписания, утвержденные директором Центра

	
	4.2
	Отчет по исполнению Плана развития Центра на 2022 год
	Служба экономики и финансов
Территориальные подразделения


	Март
	Финансовый отчет, утвержденный приказом Министерства юстиции



	
	4.3
	Годовой финансовый отчет за 2022 год  
	Служба экономики и финансов
 Территориальные подразделения


	Март
	Финансовый отчет, утвержденный приказом Министерства юстиции



	
	4.4
	Формирование сводной бюджетной заявки Центра на 2023-2025 годы по бюджетным программам 060 «Повышение квалификации и переподготовка судебно-экспертных кадров», 065 «Услуги по судебным экспертизам»
	Служба экономики и финансов
Территориальные подразделения


	Март
	Проект бюджетной заявки на 2023-2025 годы в 

ДЭФ МЮ РК

	
	4.5
	Списание долгосрочных активов Центрального аппарата и территориальных подразделений 


	Служба экономики и финансов
Структурные и 

территориальные подразделения


	2 полугодие  
	Согласование Министерства юстиции РК

	
	4.6
	Уточнение показателей 1,2 полугодия 2023 года Плана развития Центра на 2022-2026 годы 


	Служба экономики и финансов
Структурные и 

территориальные подразделения


	Май

Ноябрь
	План развития Центра

на 2022-2026 годы, утвержденный МЮ РК

	
	4.7
	Разработка и утверждение Плана развития Центра на 2022-2026 годы (планируемый период 2024 год)
	Служба экономики и финансов
Структурные и 

территориальные подразделения


	Декабрь
	План развития Центра 

на 2022-2026 годы,

утвержденный МЮ РК

	
	4.8
	Анализ поступлений средств от оказания платных услуг, оказываемых территориальными подразделениями 
	Служба экономики и финансов
Территориальные подразделения


	Ежемесячно
	Информация 

директору Центра

	
	4.9
	Согласование весенний изменений в планы государственных закупок территориальных подразделений, контроль за эффективным и целесообразным использованием денежных средств  
	Служба экономики и финансов
Территориальные подразделения


	Ежемесячно
	Согласованные изменения в планы государственных закупок территориальных подразделений Центра

	
	                                        Материально – техническое обеспечение


	
	4.10
	Оценка и анализ эффективного использования химических реактивов и расходных материалов территориальными подразделениями
	Управление материально-технического обеспечения и государственных закупок
Территориальные подразделения


	Ежеквартально
	Информация директору и курирующему заместителю директора Центра

	
	4.11
	Оценка и анализ эффективного использования лабораторного оборудования территориальных подразделений
	Управление материально-технического обеспечения и государственных закупок
Территориальные подразделения


	Ежеквартально 
	Информация директору и курирующему заместителю директора Центра

	
	4.12
	Анализ и мониторинг новых видов лабораторных оборудований и приборов на рынке и ценовой политики
	Управление материально-технического обеспечения и государственных закупок
Территориальные подразделения


	В течение года
	Информация директору и курирующему заместителю директора Центра

	
	4.13
	Анализ и мониторинг состояния зданий и автотранспортных средств  территориальных подразделений
	Управление материально-технического обеспечения и государственных закупок
Территориальные подразделения
	Постоянно
	Информация директору и курирующему заместителю директора Центра



	
	                                   Вопросы государственных закупок


	
	4.14
	Осуществление подготовительных процедур для проведения государственных закупок
	Управление материально-технического обеспечения и государственных закупок
Территориальные подразделения
	В сроки, предусмотренные Планом государственных закупок


	Утверждение технической спецификации по централизованным закупкам товаров, работ и услуг 

	
	4.15
	Проведение процедур государственных закупок в соответствии с законодательством Республики Казахстан о государственных закупках
	Управление материально-технического обеспечения и государственных закупок
Территориальные подразделения
	В сроки, предусмотренные Планом государственных закупок


	Подведение итогов по процедурам государственных закупок на веб-портале goszakup.gov.kz

	
	4.16
	Согласование внесений изменений в планы государственных закупок территориальных подразделений, контроль за эффективным и целесообразным использованием денежных средств  
	Управление материально-технического обеспечения и государственных закупок
Территориальные подразделения


	Ежемесячно
	Согласованные изменения в планы государственных закупок территориальных подразделений Центра



	
	4.17
	Разработка и утверждение Плана государственных закупок на 2023 год по Центральному аппарату (с включением централизованных закупок товаров, работ и услуг для территориальных подразделений)
	Управление материально-технического обеспечения и государственных закупок
Территориальные подразделения


	Декабрь
	План государственных закупок, утвержденный директором Центра

	
	4.18
	Разработка и утверждение Плана государственных закупок по внесению изменений и дополнений на 2023 год по Центральному аппарату (с включением централизованных закупок товаров, работ и услуг для территориальных подразделений)


	Управление материально-технического обеспечения и государственных закупок
Территориальные подразделения

	Ежемесячно
	План государственных закупок, утвержденный директором Центра

	
	4.19
	Создание и направления проект договора государственных закупок товаров, работ и услуг Поставщику посредством веб-портала
	Управление материально-технического обеспечения и государственных закупок
Территориальные подразделения


	Ежемесячно
	Договор о государственных закупках, утвержденный директором Центра

	
	5.
	Подготовка и повышение квалификации судебных экспертов и Научно-методическая работа

	
	Учебно-методическая работа

	
	5.1
	Организация повышения квалификации судебных экспертов на базе высших учебных заведений Республики Казахстан 
	НИИСЭ
УКРД
Территориальные подразделения
	       декабрь
	 Информация курирующему Заместителю министра 

	
	5.2
	Организация повышения квалификации судебно-медицинских экспертов и среднего медицинского персонала
	НИИСЭ
УКРД
Территориальные подразделения
	Апрель-октябрь 
	Информация курирующему Заместителю министра 

	
	5.3
	Организация проведения научно-практических семинаров
	НИИСЭ
УКРД
Территориальные подразделения
	Первое полугодие

	Информация 
директору Центра 
Пресс-релизы, резолюция, программы, сертификат  

	
	Научно-исследовательская работа

	
	5.4
	Проведение заседаний Ученого и Научно-методического советов Центра
	НИИСЭ

	Ежеквартально
	Протоколы заседаний 

	
	5.5
	Разработка новых и усовершенствование существующих методик судебно-экспертных исследований (согласно бюджетной программе 065)
	НИИСЭ
Территориальные подразделения

	Постоянно
	Утвержденные методики

	«Согласовано»
Заместитель директора
Центра судебных экспертиз
по судебно-экспертным вопросам
___________________ И. Исмаилов
«___» _________ 2022 года 

	«Согласовано»
Заместитель директора
Центра судебных экспертиз
по судебно-медицинским вопросам 
___________________ Н. Имамбаева         
«___» _________ 2022 года 
 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	


12

